
 

Mitarbeiter Empfang/Zentrale (m/w/d) 

 

Tätigkeitsbereich 

Empfang/Zentrale  

Einsatzort 

28195 - Bremen 

 

Wochenstunden 

Teilzeit ist möglich, die Kernarbeitszeit 

unserer Zentrale ist von 8:00/8:30 Uhr bis 

14:30/15:00 Uhr 

  

 

Beginn 

Nach Vereinbarung  

Vertrag 

unbefristet 

Die SACO Shipping GmbH entwickelt als Dienstleister der internationalen Logistik umfassende und maßgeschneiderte 

Transportkonzepte zu Land, zu Wasser und über den Luftweg. Seit über 30 Jahren setzen wir als unabhängiger Sammellader 

weltweit Meilensteine im Im- und Exportgeschäft und haben wegweisende Pionierarbeit geleistet. Bei uns hast Du die 

Möglichkeit, Deinen Teil zum weltweiten Transport von Gütern beizutragen und mit Menschen auf der ganzen Welt in 

Kontakt zu treten. 

Aufgaben 

 Organisation unseres Empfangsbereiches 

 Empfang unserer Gäste 

 Betreuung der Telefonzentrale 

 Komplette Abfertigung der Boten und Kuriere 

 Postbearbeitung 

 Besucher - An/Abmeldung, sowie die damit zusammenhängenden Compliance-Prüfungen  

 Beschaffung der Verbrauchsmaterialien 

 Betreuung der Auszubildenden in der Zentrale  

 

Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Hohes Maß an Serviceorientierung und Verantwortungsbewusstsein 

 Hands-on-Mentalität 

 Organisationsfähigkeit 

 Gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
 

Benefits 

 Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

 Vermögenswirksame Leistungen  

 Betriebliche Altersvorsorge und Zusatzkrankenversicherung  

 Restaurantschecks  

 JobRad  

 Firmenfitness 

 ÖPNV-Zuschuss 

 Modernes Innenstadtbüro 

 

Werde auch Du Teil unseres Teams und bewirb Dich unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellung und des 

frühestmöglichen Eintrittstermins. Wir freuen uns auf Deine Bewerbung. 


